T.C
HOPA KAYMAKAMLIGI
flge Yazi Isleri Miidiirliigii
Hizmet Envanter Tablosu

YURT DISI BAKIM

1-Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayl1)

BELGESI 15 dakika
APOSTIL TASDIK Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz sinirlar1 igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, 15 dakik
SERHI Cankaya Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl1 belgelerin imza tasdiki islemi. aKika
Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
.. .. 1-Fatura,
TUKETICI SORUNLARI 2-Satis Fisi
BASVURUSU . . U
> 3-Garanti Belgesi, 15 giin
-Sozlesme vb.
GERCEK VE TUZEL 1-Dilekge
KISILERIN IHBAR VE 15 glin
SIKAYET DIiLEKCESI
. Basvuru Belgeleri:
INTERNET TOPLU .
KULLANIM SAGLAYICI | 1- Matbu Dilekge
iZiN BELGESI 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
MURACAATI 3- Vergi Levhasi 15 giin
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alian sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programa.
(Miiracaat i¢in gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine asli gibidir islemi yapilarak
miiracaat kabul edilir.
L 1-Itiraz Dilekgesi
]I)ﬁgfzn\ll i%ﬁ‘fgi? 2-Disiplin Cezas1 Karar1
5 3-Disiplin Cezas1 Karar Tebelliig Belgesi 30 giin




7 ) . 1- Bagvuru Dilekgesi
KOY SINIRLARI ILE 2- Ihtiyar heyeti Karar1 ve Krokisi 15 giin
ILGILI ISLEMLER
8 TASINMAZ MAL 1'Matbu Dilekge, )
ZILYEDLIGINE 2-Kira kontrati, 15 giin
YAPILAN TECAVUZ VE | 3-Tapu Belgesi.
MUDAHALENIN (Dilekg¢ede bulunmasi gereken hususlar: Bagvuranin adi soyadi Sikayet edilenin Adi Soyadi ve Adresi
ONLENMESI sikayete konu taginmazin yeri.)
9 KOY MUHTARLARININ 1- Dilekce )
BANKADAN PARA | " QO y 15 dakika
CEKME MURACAATI - fharar Umegl
GOREV BELGESI ) . . . .
10 MURACAATLARI 1-Gérev Belgesi Talep Dilekgesi 15 dakika
11 MUHTAR iziN 1- Imzal: Miihiirlii Izin Talep Dilekgesi (Izne ayrilan muhtara 1. Aza vekalet edecektir.)
MURACAATLARI 15 dakika
1-Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, Kayboldugu veya ¢alindigini bildirir dilekge.
YIPRANMIS, 2-Calindi ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak. 1Ay
12 KAYBOLMUS VEYA 3-Miihiir Berati
CALINMIS MUHUR 4-Resmi Miihiir Yonetmeligi'nde belirtilen hesaplardan birine yatirilmig 70 TL miihiir bedeli dekontu.
MURACAATI

5-Miihiir Ornegi




13

BiLGi EDINME HAKKI

BASVURUSU 1- Bagvuru Formu 15 giin
. 1- Basvuru Formu
14 INSAN HAKLARI 15 giin
15 CIMER 1- Basgvuru Dilekgesi 15 giin
1-7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri,
3-Tiiziik,
4-Kira Kontrati
16 5-Tapu ve Yapi1 kullanma izin belgesi .
DERNEK KURULUMU | ¢ Tepligat Almaya Yetkili Kisilere ait bilgiler. 15 giin
DERNEK YERLESIM ;:Eﬁr;eltégmfgtrlulu Karar fotokopisi,
17 | YERIDEGISIKLIGI 3-Tanu Fotokopisi 15 giin
BILDIRIMI -Tapu Fotoxopist, L
4-Yerlesim Yeri Degisjkligi Bildirim Formu 6rnegi igin
1| PENER s | EXER Gl o0 o
MAL BILDIRIMI '
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik ise kira kontratinin drnegi,
LOKAL BASVURUSU 3- Ana %ayrifpenkulﬁn tapu kay.ltl.arm.da} mesken olavrak' goriinen yerler i¢in kat n-la'liklerinin oy birligi ile aldiklar
19 kararin drnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
4-Yapi1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z 15 giin

konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller i¢in
Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigima dair belge.
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ALINDI BELGESI

1-YCnetim Kurulu Kararl fotokopisi,
2-Teslim Tutanagi,
3-Alind1 Belgesi basim 6rnegi,

15 giin

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE iSTENMESI, EKSIKSIZ BELGE ILE BASVURU
YAPILMASINA RAGMEN HiZMETIN BELIRTILEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI TABLODA BAZI HiZMETLERIN
BULUNMADIGININ TESPITi DURUMUNDA ILK MURACAAT YERINE YA DA IKINCi MURACAAT YERINE BASVURUNUZ

ILK MURACAAT YERI
UNVAN

ADRES

TEL

: YAZI iSLERI MUDURLUGU
: M.ERDEM
: YAZI iSLERi MUDURU
: HOPA KAYMAKAMLIGI

: 3512616

IKINCIMURACAATYERI  : KAYMAKAMLIK

iSim . Burak CIMSIR

UNVAN : KAYMAKAM V.

ADRES : HOPA KAYMAKAMLIGI
TEL : 3514005




