
T.C.

     HOPA KAYMAKAMLIĞI 

  İlçe Tarım ve Orman Müdürlüğü 

       HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 
HİZMETİN NİTELİĞİ BAŞVURU GEREKLİLİKLERİ İLK BAŞVURU MERCİ 

HİZMETİN     

TAMAMLANMA SÜRESİ 

EN AZ EN ÇOK 

1 CİMER Başvurusu  Elektronik başvuru Alo 150 

- 
30 Gün 

Dilekçe 

- 
15 Gün    

Bilgi edinme 

2 4982 Sayılı kanun kapsamındaki başvurular  Dilekçe Hopa Kaymakamlığı 1 Gün 15 Gün 

3 3071 Sayılı kanun kapsamındaki başvurular  Dilekçe Hopa Kaymakamlığı 1 Gün 30 Gün 

4 Alo 174 Gıda ihbar hattı başvurusu  Elektronik başvuru Alo 174 - 15 Gün 

5 ÇKS (Çiftçi Kayıt Sistemi) ilk kayıt 

 Dilekçe

 Tapu kayıt Örneği

 Kira Sözleşmesi (Gerekiyorsa)

 Muvafakatname (Gerekiyorsa)

 Çiftçi kayıt formu (B)

 Çiftçi belgesi (Ziraat Odasından alınacak)

Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 

6 ÇKS (Çiftçi Kayıt Sistemi) güncelleme  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
7 ÇKS Belgesi istemi (ÇKS Kaydı olanlar için)  Kimlik ibrazı Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
8 MGD (Mazot-Gübre Desteği) Başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
9 Fındık alan bazlı destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 

10 Toprak analizi desteği başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
11 Yem bitkileri destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
12 Tarımsal yayım ve danışmanlık destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
13 Sertifikalı tohumluk kullanımı destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
14 Sertifikalı fidan kullanımı destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
15 Organik tarım destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
16 İyi tarım uygulamaları destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
17 Çiftlik muhasebe veri ağı destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
18 Prim destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
19 Buzağı destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 



20 Anaç koyun-keçi destekleme başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 
21 Arılı kovan destekleme başvurusu  Dilekçe Arıcılar Birliği 15 Dakika 30 Dakika 

 

22 Ana arı destekleme başvurusu 

 Dilekçe,  

 Ana arı makbuzu 

 Fatura 

Arıcılar Birliği - - 

23 Damızlık ana arı destekleme başvurusu 

 Dilekçe,  

 Damızlık Ana Arı Makbuzu 

 Fatura 

Arıcılar Birliği - - 

24 
Geleneksel kıyı balıkçılığının kayıt altına alınması  

destekleme başvurusu 

 Dilekçe  

 Geleneksel balıkçılık destekleme anket formu 

 Balıkçı gemileri için su ürünleri ruhsat tezkeresi  

 Başvuru ücreti dekontu 

Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 

25 
KKYDP Tarıma dayalı ekonomik yatırımlar destekleme 

başvurusu 
 Dilekçe Artvin İl Müdürlüğü - - 

26 Genç çiftçi projesi başvurusu 
 Elektronik başvuru  

 Sistem Çıktısı 

Hopa İlçe Müdürlüğü 
15 Dakika 30 Dakika 

27 Hayvancılık işletme tescil belgesi talebi 
 Elektronik başvuru  

 Sistem Çıktısı 

Hopa İlçe Müdürlüğü 
15 Dakika 30 Dakika 

28 Sığır cinsi hayvanların tanımlanması, kayıt altına alınması  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü        1 Gün 15 Gün 

29 Hayvan pasaportu talep başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 

30 Hayvan varlığı belgesi talebi  Sistem Çıktısı Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 

31 Arı konaklama belgesi talebi  Sistem Çıktısı Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 

32 Su ürünleri yetiştiriciliği başvurusu 
 Dilekçe (Planlanan yetiştiricilikle ilgili yeterli 

bilgi) 
Artvin İl Müdürlüğü - - 

33 
Balıkçı gemileri için su ürünleri ruhsat tezkeresi vize 

başvurusu 

 Dilekçe 

 Gemi ruhsatının aslı 

  Kimlik belgesi 

 Tonilato belgesi 

 Bağlama kütüğü ruhsatı veya gemi sicili 

tasdiknamesi  

 Balıkçılık istihsal belgesi – Başvuru ücreti 

dekontu 

Hopa İlçe Müdürlüğü 30 Dakika 1 Saat 

34 Gerçek kişiler için su ürünleri ruhsat tezkeresi başvurusu 

 Dilekçe 

 1 (Bir) Adet biyometrik fotoğraf 

 Kimlik belgesi 

 Başvuru ücreti dekontu 

Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Gün 30 Gün 

35 
Gerçek kişiler için su ürünleri ruhsat tezkeresi vize 

başvurusu 

 Dilekçe 

 1 (Bir) Adet biyometrik fotoğraf 

 Ruhsat tezkeresinin aslı 

 Balıkçılık istihsal belgesi 

 Kimlik belgesi  

 Başvuru ücreti dekontu 

Hopa İlçe Müdürlüğü 7 Gün 15 Gün 



36 Amatör balıkçılık belgesi talebi 

 Dilekçe 

 1 (Bir) Adet vesikalık fotoğraf 

 Kimlik belgesi 

 Başvuru ücreti dekontu 

Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Saat 4 Saat 

37 Amatör balıkçılık belgesi vize başvurusu 

 Dilekçe 

 1 (Bir) Adet vesikalık fotoğraf 

 Kimlik belgesi 

 Başvuru ücreti dekontu 

Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Saat 4 Saat 

38 Balıkçı gemisi satış-tadilat  izin başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Saat 4 Saat 

39 Satın alınan balıkçı gemisi kayıt başvurusu  

 Dilekçe 

 Ruhsat fotokopisi 

 Kimlik belgesi 

 Bağlama kütüğü ruhsatı  

 Tonilato belgesi  

 Satış sözleşmesi  

 Başvuru ücreti dekontu 

Artvin İl Müdürlüğü - - 

40 
Balıkçı gemisi ikameye ayırma – İkame yoluyla yenileme 

izin başvurusu 
 Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Saat 1 Saat 

41 E-Reçete talebi  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15dk 30dk 

42 Bitki koruma ürünü reçete talebi  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Saat 1 Gün 

43 Ana arı üretim izni başvurusu  Dilekçe Artvin İl Müdürlüğü - - 

44 Kooperatif kuruluş başvurusu  Dilekçe Artvin İl Müdürlüğü - - 

45 Kooperatif ana sözleşme değişikliği talebi  Dilekçe Artvin İl Müdürlüğü  - - 

 

46 Bitki koruma ürünü uygulama belgesi talebi  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 7 Gün 15 Gün 

47 Üretici kayıt defteri talebi  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 

48 Hayvan ve hayvan maddelerinin yurt içi sevk talebi 
 Dilekçe 

 Hayvan Pasaportu 
Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 30 Dakika 

49 TADB Belgesi talebi (İlk başvuru) 

 Dilekçe 

 TADB Web sayfasında doldurulan başvuru 

formu çıktısı   

 Kimlik belgesi sureti 

 Vergi levhası  

 Belediye işyeri açma ve çalıştırma ruhsatı aslı  

 Adli sicil kaydı  

 Alkollü içki satışı yapılacaksa belediyeden 

mesafe yeterlilik yazısı  

 Belge eksiği yoksa Ziraat Bankası başvuru ücreti 

dekontu 

Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Gün 2Gün 

50 TADB Vize başvurusu 

 Dilekçe 

 TADB Satış belgesinin aslı  

 Ziraat Bankası harç ödeme belgesi 

Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Gün 2 Gün 



 İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı aslı 

51 
Gıda işletme kayıt belgesi başvurusu  İşletme Kayıt Belgesi 

 Dilekçe 

 Beyannamesi 

Hopa İlçe Müdürlüğü 2 Gün 7 Gün 

52 Tabi afet hasar tespit talebi  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Gün 3 Gün 

53 Tarımsal varlıklarda zarar tespit talebi  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Gün 2 Gün 

54 Tabi afet borç erteleme talebi  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Gün 15 Gün 

55 
Hayvansal ürün ihracat başvurusu 

 

 Elektronik ortamda düzenlenmiş ön bildirim   

 Sağlık sertifikası ihracat beyannamesi (EK 1)   

 Gerektiğinde ekli liste (EK 2) –  

 Etiket uygunsuzluğu nedeniyle ihracattan geri 

dönen ürün ise etiket taahhütnamesi (EK 4)  

 Alıcı ülke veya ithalatçı firma için üretilen 

ürünlerde “yurt içi piyasaya sunulmayacağına” 

dair taahhütname (EK 5)  

  Fatura örneği  

Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Saat 

 

 

 

 

1 Hafta 

 

(Analiz 

gerekliliği 

halinde) 

56 İhracat sağlık sertifikası (Bitkisel gıda ve yem) başvurusu 

 Elektronik ortamda düzenlenmiş ön bildirim   

 Sağlık sertifikası ihracat beyannamesi (EK 1)   

 Gerektiğinde ekli liste (EK 2) –  

 Etiket uygunsuzluğu nedeniyle ihracattan geri 

dönen ürün ise etiket taahhütnamesi (EK 4)  

 Alıcı ülke veya ithalatçı firma için üretilen 

ürünlerde “yurt içi piyasaya sunulmayacağına” 

dair taahhütname (EK 5)  

  Fatura örneği  

Hopa İlçe Müdürlüğü 

1 Gün 

(Analiz 

süresi hariç) 

3 Gün 

(Analiz 

süresi hariç) 

57 İhracattan geri dönen ürünler için uygunluk yazısı 

 İlgili Gümrük Müdürlüğünden İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğüne gönderilen uygunluk talep 

yazısı  

 İhracata ilişkin gümrük çıkış ve giriş 

beyannameleri  

 Varsa Tarım ve Orman Bakanlığından alınmış 

sertifikalar  

 Ürüne ait çıkış faturası, varsa giriş faturası aslı 

ve suretleri  

 İthal edilen ürün ise ihraç edildikten sonra geri 

dönmesi halinde Gümrük Müdürlüğüne yazılan 

ithalat uygunluk yazısı  

 Geri dönme sebebi yazısı 

Hopa İlçe Müdürlüğü 
1 Gün 

 

3 Gün 

 

58 İthalat uygunluk yazısı (Fiili) başvurusu  

 Ön bildirim çıktısı 

 Başvuru dilekçesi 

 Ürün faturası 

 Gümrük beyannamesi 

 Ürün sertifikası aslı 

Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Gün 15 Gün 

 



 

 

 

59 
İhracat ve ithalat firmalarının GGBS’ye kayıt işlemleri, kullanıcı 

adı ve şifre tahsisi başvurusu 

 Dilekçe 

 Vergi levhası 

 Ticaret Sicil Gazetesi örneği 

 İmza sirküsü 

 Faaliyet belgesi 

 Sistem kaydı 

Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 1 Saat 

60 İthalat ön bildirim onayı başvurusu 

 Elektronik ortamda düzenlenmiş ön 

bildirim   

 Sağlık sertifikası ihracat beyannamesi 

(EK 1)   

 Gerektiğinde ekli liste (EK 2) –  

 Etiket uygunsuzluğu nedeniyle 

ihracattan geri dönen ürün ise etiket 

taahhütnamesi (EK 4)  

 Alıcı ülke veya ithalatçı firma için 

üretilen ürünlerde “yurt içi piyasaya 

sunulmayacağına” dair taahhütname 

(EK 5)  

  Fatura örneği  

Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Gün 

 

 

 

 

15gün 

 

(Analiz 

gerekliliği 

halinde) 

61 Staj başvurusu  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Saat 1 Gün 

62 Tarım amaçlı vasıf değişikliği (Cins tashihi) başvurusu 

 Kadastro Müdürlüğü talep yazısı  

 Tapu kayıt örneği 

 Arazinin kadastro krokisi   

Hopa İlçe Müdürlüğü 2 Gün 5 Gün 

63 5403 ve 6537 Sayılı kanunlar kapsamında uygunluk yazısı talebi  Tapu Müdürlüğü talep yazısı  Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Saat 1 Gün 

64 Hazine arazilerinde kıymet takdiri talebi  Kurum yazısı Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Saat 4 Saat 

65 Arazi kullanım durumu tespit talebi  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Gün 2 Gün 

66 Tarımsal amaçlı kooperatiflerin genel kurul toplantısı başvuruları  Dilekçe  Hopa İlçe Müdürlüğü  15 Dakika 30 Dakika 

67 Tarımsal sulama amaçlı elektrik kullanımına ilişkin belge talebi  Dilekçe Hopa İlçe Müdürlüğü 1 Gün 3 Gün 

68 Tarımsal gelir tespiti başvurusu  Dilekçe veya kurum talebi Hopa İlçe Müdürlüğü 15 Dakika 1 Saat 

70      

 

 

 

 

 

 

 



AÇIKLAMA: 

Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için 

geçen süreler; analiz gerekliliğinin doğması durumu ve mâkul gerekçelerle hizmet sunumunu engelleyecek haller hariç tutulacaktır. 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine; olumsuz cevap alınması halinde ikinci müracaat merciine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri 
İkinci Müracaat Yeri 

İsim İsim 

Unvan Unvan 

Adres Adres 

Tel Tel 

Faks Faks 

E-Posta

: Metin ALGÜR
: İlçe Müdürü 

: Hopa İlçe Tarım ve Orman Müdürlüğü 

: 0 (466) 351 41 12 

: 0 (466) 351 43 76 

: hopa@tarimorman.gov.tr E-Posta

: Burak ÇİMŞİR
 : Kaymakam V.
: Hopa Kaymakamlığı 

: 0 (466) 351 40 05 

: 0 (466) 351 70 00 

:  


