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HOPA KAYMAKAMLIGI
Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . o . . . . HIZMETIN =~
HIZMETIN NITELIGI BASVURU GEREKLILIKLERI ILK BASVURU MERCI | TAMAMLANMA SURESI
NO
EN AZ EN COK
30 Gin
; . i Dilek¢e
1 CIMER Bagvurusu e  Elektronik bagvuru Alo 150 -
15 Giin
i Bilgi edinme
2 4982 Sayili kanun kapsamindaki bagvurular e Dilekge Hopa Kaymakamlig1 1 Giin 15 Giin
3 3071 Sayil kanun kapsamindaki bagvurular e Dilekge Hopa Kaymakamlig1 1 Giin 30 Giin
4 Alo 174 Gida ihbar hatt1 bagvurusu e Elektronik bagvuru Alo 174 - 15 Giin
e Dilekge
e Tapu kayit Ornegi
5 | CKS (Cifigi Kayit Sistemi) ilk kayt : I'fﬂl;i‘/asf‘;iftf;;t Eg:gﬁggg:; Hopa ilge Mildiirliigii 15 Dakika | 30 Dakika
e Ciftci kayit formu (B)
o Ciftci belgesi (Ziraat Odasindan alinacak)
6 CKS (Cift¢i Kayit Sistemi) giincelleme e Dilekge Hopa Ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
7 CKS Belgesi istemi (CKS Kaydi olanlar igin) e Kimlik ibraz1 Hopa Ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
8 MGD (Mazot-Giibre Destegi) Bagvurusu e Dilekge Hopa Ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
9 Findik alan bazli destekleme basvurusu e Dilekge Hopa Ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
10 Toprak analizi destegi bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
11 Yem bitkileri destekleme bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
12 Tarimsal yayim ve danigmanlik destekleme bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
13 Sertifikali tohumluk kullanimi destekleme bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
14 Sertifikal1 fidan kullanimi destekleme bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
15 Organik tarim destekleme bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
16 Iyi tarim uygulamalar1 destekleme bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
17 Ciftlik muhasebe veri ag1 destekleme bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
18 Prim destekleme bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
19 Buzag: destekleme bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika




20 Anag koyun-kegi destekleme bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
21 Aril1 kovan destekleme basvurusu e Dilekge Aricilar Birligi 15 Dakika 30 Dakika
e Dilekge,
22 Ana ar1 destekleme bagvurusu e Anaar1 makbuzu Aricilar Birligi - -
e Fatura
o Dilekge,
23 Damizlik ana ar1 destekleme bagvurusu e Damuzlik Ana Ar1 Makbuzu Aricilar Birligi - -
e Fatura
e Dilekge
24 Geleneksel kiy1 balikgiliginin kayit altina alinmasi e  Geleneksel ballkgl!lk deﬁte“klen?e anket formu ' Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
destekleme bagvurusu e Balik¢1 gemileri igin su tiriinleri ruhsat tezkeresi
e Bagsvuru iicreti dekontu
o5 KKYDP Tarima dayali ekonomik yatirimlar destekleme e Dilekge Artvin il Midirliigi ) )
basvurusu
L i Hopa Ilge Miidiirliigii . .
26 Geng ¢iftgi projesi bagvurusu * E.lektromk bagvuru opa llge Miidirlaga 15 Dakika 30 Dakika
e Sistem Ciktis1
: : : i Hopa Ilge Miidiirliigii . .
27 Hayvancilik isletme tescil belgesi talebi * E.lektromk bagvuru opa fge Mudarligi 15 Dakika 30 Dakika
e Sistem Ciktis1
28 S1g1r cinsi hayvanlarin tanimlanmasi, kayit altina alinmasi e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 1 Giin 15 Giin
29 Hayvan pasaportu talep bagvurusu e Dilekge Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
30 Hayvan varligi belgesi talebi e  Sistem Ciktist Hopa ilge Miidiirliigii 15 Dakika 30 Dakika
31 Ar1 konaklama belgesi talebi e  Sistem Ciktis Hopa Ilge Midiirliigi 15 Dakika 30 Dakika
32 Su tirtinleri yetistiriciligi bagvurusu * ]bjilllg;l)(ge (Planlanan yetistiricilikle ilgili yeterli Artvin 11 Miidiirliigii - -
e Dilekge
e  Gemi ruhsatinin ash
o  Kimlik belgesi
33 Balik¢1 gemileri igin su iiriinleri ruhsat tezkeresi vize . Torylato belg.eft ) o Hopa ilge Miidiirliigii 30 Dakika 1 Saat
bagvurusu e Baglama kiitiigii ruhsati veya gemi sicili
tasdiknamesi
e Balik¢ilik istihsal belgesi — Bagvuru icreti
dekontu
e Dilekge
34 Gergek kisiler i¢in su iirlinleri ruhsat tezkeresi bagvurusu c ! .(Blr) Adet b!yometrlk fotograf Hopa Tlge Miidiirliigii 15 Giin 30 Giin
o Kimlik belgesi
e Basvuru iicreti dekontu
e Dilekge
e | (Bir) Adet biyometrik fotograf
Gergek kisiler i¢in su iiriinleri ruhsat tezkeresi vize e  Ruhsat tezkeresinin asl ; e e . .
35 basvurusu e Balikeilik istihsal belgesi Hopa Ilge Miidiirligii 7 Giin 15 Giin
e Kimlik belgesi
e Bagvuru iicreti dekontu




36

Amator balikgilik belgesi talebi

Dilekge

1 (Bir) Adet vesikalik fotograf
Kimlik belgesi

Bagvuru ticreti dekontu

Hopa Tlge Miidiirliigii

1 Saat

4 Saat

37

Amator balik¢ilik belgesi vize bagvurusu

Dilekge

1 (Bir) Adet vesikalik fotograf
Kimlik belgesi

Bagvuru iicreti dekontu

Hopa Ilge Miidiirliigii

1 Saat

4 Saat

38

Balik¢1 gemisi satig-tadilat izin bagvurusu

Dilekge

Hopa Ilge Miidiirliigii

1 Saat

4 Saat

39

Satin alinan balik¢1 gemisi kayit bagvurusu

Dilekge

Ruhsat fotokopisi
Kimlik belgesi
Baglama kiitiigli ruhsati
Tonilato belgesi

Satis sozlesmesi
Bagvuru ticreti dekontu

Artvin 11 Miidiirliigii

40

Balik¢1 gemisi ikameye ayirma — Ikame yoluyla yenileme
izin bagvurusu

Dilekge

Hopa Ilge Miidiirliigii

1 Saat

1 Saat

41

E-Recete talebi

Dilekge

Hopa Ilge Miidiirliigii

15dk

30dk

42

Bitki koruma iriinii regete talebi

Dilekge

Hopa Ilge Miidiirliigii

1 Saat

1 Giin

43

Ana ar1 liretim izni basvurusu

Dilekge

Artvin il Midiirliigii

44

Kooperatif kurulug bagvurusu

Dilekge

Artvin 11 Midiirligii

45

Kooperatif ana sozlesme degisikligi talebi

Dilekge

Artvin 11 Midiirligi

46

Bitki koruma tiriinii uygulama belgesi talebi

Dilekge

Hopa Ilge Miidiirliigii

7 Giin

15 Giin

47

Uretici kayit defteri talebi

Dilekge

Hopa Ilge Miidiirliigii

15 Dakika

30 Dakika

48

Hayvan ve hayvan maddelerinin yurt i¢i sevk talebi

Dilekge
Hayvan Pasaportu

Hopa Ilge Miidiirliigii

15 Dakika

30 Dakika

49

TADB Belgesi talebi (ilk basvuru)

Dilekge

TADB Web sayfasinda doldurulan bagvuru
formu ¢iktist

Kimlik belgesi sureti

Vergi levhasi

Belediye isyeri agma ve calistirma ruhsati asl
Adli sicil kaydi

Alkolli igki satis1 yapilacaksa belediyeden
mesafe yeterlilik yazisi

Belge eksigi yoksa Ziraat Bankasi bagvuru iicreti
dekontu

Hopa Tlge Miidiirliigii

1 Giin

2Giin

50

TADB Vize bagvurusu

Dilekge
TADB Satis belgesinin aslt
Ziraat Bankasi har¢ 6deme belgesi

Hopa Tlge Miidiirliigii

1 Giin

2 Giin




Isyeri agma ve galistirma ruhsat1 aslh

Gida isletme kayit belgesi bagvurusu o Isletme Kayit Belgesi
51 e Dilekce Hopa Ilge Miidiirliigii 2 Giin 7 Giin
e  Beyannamesi
52 | Tabi afet hasar tespit talebi e Dilekge Hopa Ilge Miidiirliigii 1 Giin 3 Giin
53 Tarimsal varliklarda zarar tespit talebi e Dilekce Hopa ilge Miidiirliigii 1 Giin 2 Giin
54 Tabi afet borg erteleme talebi e Dilekge Hopa Ilge Miidiirliigii 1 Giin 15 Giin
e Elektronik ortamda diizenlenmis 6n bildirim
e  Saglik sertifikasi ihracat beyannamesi (EK 1)
e  Gerektiginde ekli liste (EK 2) —
Hayvansal {iriin ihracat basvurusu * Etiket uysun suzl.ugu nedeniyle ih.r acattan geri ; e e
55 donen {iriin ise etiket taahhiitnamesi (EK 4) Hopa Ilge Miidiirliigii 1 Saat 1 Hafta
e Alict iilke veya ithalatgr firma icin iretilen
iiriinlerde “yurt i¢i piyasaya sunulmayacagina” (Analiz
dair taahhiitname (EK 5) gerekliligi
e  Fatura Ornegi halinde)
e Elektronik ortamda diizenlenmig 6n bildirim
e  Saglik sertifikasi ihracat beyannamesi (EK 1)
e  Gerektiginde ekli liste (EK 2) —
e FEtiket uygunsuzlugu nedeniyle ihracattan geri 1 Giin 3 Giin
56 Ihracat saglik sertifikas1 (Bitkisel gida ve yem) bagvurusu donen iiriin ise etiket taahhiitnamesi (EK 4) Hopa Ilge Miidiirliigii (Analiz (Analiz
e Alict iilke veya ithalatg1 firma icin iiretilen stiresi hari¢) | siiresi hari¢)
tirlinlerde “yurt i¢i piyasaya sunulmayacagina”
dair taahhiitname (EK 5)
e  Fatura Ornegi
e llgili Giimriik Miidiirliigiinden flge Tarim ve
Orman Midiirliigiine gonderilen uygunluk talep
yazisl
e lhracata iliskin giimrik cikis ve giris
beyannameleri
) . Var_sa} Tarim ve Orman Bakanligindan alinmis . | Giin 3 Giin
57 Ihracattan geri donen firtinler i¢in uygunluk yazisi sertifikalar Hopa Ilge Midiirliigi
e Uriine ait ¢ikis faturasi, varsa giris faturasi ash
ve suretleri
e thal edilen iiriin ise ihra¢ edildikten sonra geri
donmesi halinde Giimriik Miidiirliigiine yazilan
ithalat uygunluk yazisi
e  Geri donme sebebi yazisi
e On bildirim ¢iktist
e Basvuru dilekgesi
58 | Ithalat uygunluk yazis1 (Fiili) bagvurusu e Uriin faturasi Hopa Ilge Miidiirliigii 1 Giin 15 Giin
e  Giimriik beyannamesi
o  Uriin sertifikasi ash




59

Ihracat ve ithalat firmalarinin GGBS’ye kayzt islemleri, kullanic
adi ve sifre tahsisi bagvurusu

Dilekge

Vergi levhasi

Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi
Imza sirkiisii

Faaliyet belgesi

Sistem kaydi

Hopa ilge Miidiirliigii

15 Dakika

1 Saat

60

Ithalat 6n bildirim onay1 bagvurusu

Elektronik ortamda diizenlenmis 6n
bildirim

Saglik sertifikas1 ihracat beyannamesi
(EK 1)

Gerektiginde ekli liste (EK 2) —

Etiket uygunsuzlugu nedeniyle
ihracattan geri donen {irlin ise etiket
taahhiitnamesi (EK 4)

Alict iilke veya ithalatgr firma igin
iiretilen iriinlerde “yurt i¢i piyasaya
sunulmayacagia” dair taahhiitname
(EK 5)

Fatura 6rnegi

Hopa Ilge Miidiirliigii

1 Giin

15giin

(Analiz
gerekliligi
halinde)

61

Staj bagvurusu

Dilekge

Hopa Ilge Miidiirliigii

15 Saat

1 Gin

62

Tarim amagh vasif degisikligi (Cins tashihi) bagvurusu

Kadastro Miidiirligii talep yazisi
Tapu kayit 6rnegi
Avrazinin kadastro krokisi

Hopa Ilge Miidiirliigii

2 Giin

5 Giin

63

5403 ve 6537 Sayili kanunlar kapsaminda uygunluk yazisi talebi

Tapu Midiirliigii talep yazist

Hopa Ilge Miidiirliigi

1 Saat

1 Gin

64

Hazine arazilerinde kiymet takdiri talebi

Kurum yazisi

Hopa Ilge Miidiirliigi

1 Saat

4 Saat

65

Arazi kullanim durumu tespit talebi

Dilekge

Hopa Ilge Miidiirliigi

1 Giin

2 Giin

66

Tarimsal amagli kooperatiflerin genel kurul toplantist bagvurulari

Dilekge

Hopa Ilge Miidiirliigi

15 Dakika

30 Dakika

67

Tarimsal sulama amagli elektrik kullanimina iligkin belge talebi

Dilekge

Hopa Ilge Miidiirliigi

1 Giin

3 Giin

68

Tarimsal gelir tespiti bagvurusu

Dilekge veya Kurum talebi

Hopa Ilge Miidiirliigii

15 Dakika

1 Saat

70




ACIKLAMA:

Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi icin
gecen siireler; analiz gerekliliginin dogmasi durumu ve makul gerekcelerle hizmet sunumunu engelleyecek haller hari¢ tutulacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine; olumsuz cevap alinmasi halinde ikinci miiracaat merciine basvurunuz.

Tlk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Metin ALGUR Isim : Burak CIMSIR
Unvan : llge Miidiirii Unvan : Kaymakam V.
Adres : Hopa Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii Adres : Hopa Kaymakamlig1
Tel : 0 (466) 35141 12 Tel - 0 (466) 351 40 05
Faks : 0 (466) 351 4376 Faks : 0 (466) 351 70 00

E-Posta : hopa@tarimorman.gov.tr E-Posta



