ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU iNSAN KAYNAKLARI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

HOPA KAYMAKAMLIGI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Oretmenlige Atanacaklarin lk 1- I?lPIoma vgya Gegici Mezunlyet.B.eIgesml_r.\ ?Sh gorulerek alinacak fo.tokop|3| _ o
1 2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi 1 1S GUNU
Atama Basvurularinin Alinmasi . e )
(Egitim Fakultesi Mezunu olanlar harig)
L . 1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi
Ogretmenlige Atanacaklarin o . . s e :
2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakultesi Mezunu olanlar harig) : T
2 | Kurumlararasi Atama . : 1 1S GUNU
3- Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gegcis yapanlar)
Bagvurularinin Alinmasi : .
4- Hizmet belgesi
Ogretmenlige Atanacaklarin 1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi
3 | Agiktan Atama Bagvurularinin 2- En son atandi§i yere ait atama kararnamesi 1 1S GUNU
Alinmasi 3- Hizmet belgesi
Midirltgimiiz ve Bagl 1- Dilekge
Bulunan Okul/Kurumlardan 2- Nufus Clzdaninin Asli
Emekli Olan Personele Hususi 3- Emekli Tanitim Kartinin Asli
4 | Damgali (Yesil) Pasaport icin 3 1S GUNU
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi

Isim
Unvan
Adres

ilk Miracaat Yeri :

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Telefon

Faks

E-Posta

Milli Egitim Muduarlagu

ikinci Miracaat Yeri :
Isim

Unvan

Adres

Hopa Kaymakamhgi

Telefon
Faks
E-Posta




HOPA KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU iNSAN KAYNAKLARI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Midurliigimiiz ve Bagl 1- Dilekge

Bulunan Okul/Kurumlardan 3- Dul ve yetim karti
Yesil Pasaport Almaya Hak 4- Aile kayit ornegi
Kazanan Vefat Etmig
5 | Personelin Esine Hususi 3iS GUNU
Damgali (Yesil) Pasaport icin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi

il Dis1 Okul/Kurumlardan 1- Dilekge

Emekli Olan Personele Hususi 2- Nufus clzdaninin Asli
Damgali (Yesil) Pasaport icin 3- Emekli Tanitim Kartinin Asli
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi

1AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri :  Milli Egitim MidUrlGgi ikinci Miracaat Yeri : Hopa Kaymakamhg:
isim ; isim :

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Telefon : Telefon

Faks : Faks

E-Posta X E-Posta




HOPA KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU iNSAN KAYNAKLARI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

il Dis1 Okul/Kurumlardan Yesil 1- Dilekge
Pasaport Almaya Hak 2- Nifus clizdani asl
Kazanan Vefat Etmis 3- Dul ve yetim karti
Personelin Esine Hususi 4- Aile kayit ornegi .
! Damgali (Yesil) Pasaport icin 15 GUN
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi
1- Basvuru Formu
2- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdigindaki 6grenim gordukleri okullardan aldiklari son ders
.. . yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayriima belgesi
Yurt Disinda Ogrenim Goren s " et L
o o 3- Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim gordukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari son : R
8 | Ortadgretim Ogrencilerinin ) o S ) y . 4 1S GUNU
Denklidinin Yapilmasi ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge
J P 4- Turkge Tercimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)
5- T.C. Kimlik Numarasi
6- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
1- Basvuru formu
Yurt Disinda Ogrenim Géren 2- llkogretim okul'l.avrlna. allnacakllalrdan, yurtdisindaki ogrenim gordukleri okullardan aldiklari son ders yilina ait
C e o . karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi : N
9 | llkogretim Ogrencilerinin ) . : _ : 4 1S GUNU
e 3- Turkge Tercumeleri (Almanca, Ingilizce ve Fransizca Harig)
Denkliginin Yapilmasi o
4- T.C. Kimlik Numarasi
5- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri ; Ilge Milli Egitim MUdUrlGgi ikinci Miracaat Yeri : Hopa Kaymakamhg!
Isim : Isim :

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Telefon : Telefon

Faks : Faks

E-Posta : E-Posta



HOPA KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

1- Nufus cuzdani asli

Aile ve Sosyal Politikalar 2- Adli sicil beyani
10 | Bakanh@ Tarafindan Korunan 3- Saglik durumu beyani 1 1S GUNU
Cocuklarin istihdam Edilmesi 4- Askerlik durum belgesi

5- Ogrenim durum belgesi fotokopisi

1- Nufus cuzdani asl
Engelli Personelin Goreve 2- Adli sicil beyani

1 Baslatilmasi 3- Saglik kurulu raporu 11$ GUNU
4- Ogrenim durum belgesi fotokopisi
Sehit ve Gazi Malul 1- Nufus cuzdani asli
12 | Yakinlarinin Géreve 2- Adli sicil beyani 118 GUNU
Baslatiimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri ; llge Milli Egitim MidUrlGgi ikinci Miracaat Yeri : Hopa Kaymakamhg!
Isim : Isim :

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Telefon : Telefon

Faks : Faks

E-Posta : E-Posta




HOPA KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU STRATEJi GELISTIRME SUBESIi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Madarlugimuz ve Bagli 1- Bagvuru formu
Bulunan Okul/Kurumlardan 2- SGK tarafindan verilen emekli kimlik karti fotokopisi
13 | Emekli Olanlara "Emekli 3- Nifus Clzdani érnegi 2 1S GUNU
Personel Kimlik Karti"nin 4- Vesikalik fotograf (1 adet son 6 ayda gekilmis)
Dlzenlenmesi 5- Kimlik karti (icreti (2,36 TL)
Midirligimiiz ve Bagli 1- Bagvuru formu
Bulunan Okul/Kurumlardan 2- Emekli olduguna dair ilgili kurumca duzenlenen belge ya da emekli kimlik karti fotokopisi
Emekli Olanlarin 3- Degerlendirme sonucunda hak kazananlardan kamp Ucretini yatirdiklarina dair banka dekontu istenecektir
14 Bakgnllglmlza Bagli Sosy_all 90 GUN
Tesislerden Yararlanmak Igin
Yaptiklari Kamp
Basvurularinin Alinmasi ve
Degerlendirilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri ; Ilge Milli Egitim MUdUrlGgi ikinci Miracaat Yeri : Hopa Kaymakamhg!
Isim : Isim :

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Telefon : Telefon

Faks : Faks

E-Posta : E-Posta




HOPA KAYMAKAMLIGI
ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU STRATEJi GELISTIRME SUBESi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Okul/Kurumlarda Kantin, Hali Banka dekontlarinin beyan edilmesi
Saha, Spor Salonu v.b. Yerleri
isleten isletmecilere, i
L[ midaragamize Ait %101uk 10 DAKIKA
Odemeye Dair "Borcu Yoktur
Belgesi'nin Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri ; Ilge Milli Egitim MUdUrlGgi ikinci Miracaat Yeri : Hopa Kaymakamhg!
Isim : Isim :

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Telefon : Telefon

Faks : Faks

E-Posta : E-Posta




HOPA KAYMAKAMLIGI
ILGCE MILLI EGiTiMm MUDURLUGU HAYIRSEVER DESTEK BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Bilgisayarli Egitime Destek 1- Nufus cuzdani asl
1 | Projesi Kapsaminda KDV 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani 15 DAKIKA
Istisna Belgesinin Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : ilge Milli Egitim Mudurliga ikinci Mirracaat Yeri : Hopa Kaymakamlig
isim ; isim :

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Telefon : Telefon

Faks : Faks

E-Posta X E-Posta




HOPA KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGIiTiM MUDURLUGU TEMEL EGITiM SUBESI HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1948-1984 Yillari Arasinda 1- Dilekge
Ogrenim Gorenlere Ogrenim 2- Nufus Clzdani asl : T
1 Durum Belgesi/Diploma Kayit 215 GUNU
Orneginin Verilmesi
. 1- Dilekge
Mill E.g't'm .Yaylnlarln.ln Satis! 2- Noter Tasdikli Yuklenme Senedi .
2 | lle ligili Bayilik Belgesi s : 30 GUN
Basvurusunun Alinmasi 3- Ticari Ugras Belgesi
4- Vesikalik fotograf (5 adet)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri ; llge Milli Egitim MidarlGg ikinci Miracaat Yeri : Hopa Kaymakamhg:
isim ; isim :

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Telefon : Telefon

Faks : Faks

E-Posta X E-Posta




HOPA KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU MESLEKI VE TEKNIK EGITiM SUBESI HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Mesleki ve Teknik Egitim 1- Dilekge )
Okullarinin Anadolu 2- Nakil Gerekcesini Gosterir Belge (Emeklilik Belgesi/Saglik Kurul Raporu/Olim Belgesi/ Mahkeme
1 | Programinda Ogrenim Goren Karari/Cumhuriyet Bagsavciligi Onerisi/Velinin Atama Onay Yazisi/lkametgah Belgesi/Vukuatli Niifus Kayit 15 GUN
Ogrencilerin Nakil ve Ornegi/Traskrispt "Lise")
Gegciglerinin Yapilmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; llge Milli Egitim MUdUrlGgi ikinci Miracaat Yeri : Hopa Kaymakamhg!
Isim : Isim :

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Telefon : Telefon

Faks : Faks

E-Posta : E-Posta




HOPA KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU DESTEK SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekce
llama Bagli Borglarin 2- Mahkeme karari : N
1 Odenmesi 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 215 GUNU
4- [kinci sahislarda vekaletname

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Mirracaat Yeri ; llge Milli Egitim MidarlGgi ikinci Miracaat Yeri : Hopa Kaymakamhg:
isim ; isim :

Unvan : Unvan

Adres : Adres

Telefon : Telefon

Faks : Faks

E-Posta X E-Posta

10



