
 

HOPA İLÇESİ KÖYLERE HİZMET GÖTÜRME BİRLİĞİ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 

 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA 

SUNULAN 

HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN 

BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (ENGEÇ 

SÜRE) 

 

1 

Köy altyapı 

Talebinin Programa 

alınması 

1. Muhtar talep dilekçesi 

2.Ödenek durumu 

3.Encümen Kararı 

 

1 Yıl 

 

2 

Köy Altyapı 

Talebinin 

Gerçekleştirilmesi 

1. İhalenin yapımı 

2.İşin geçici ve kesin kabul işlemi 

  

1 Yıl 

 

3 

Çalışmalarla İlgili 

Talep-Şikayet 

Talebi 

1.Dilekçe  

1 Ay 

 

4 

Mal ve Hizmet 

Alımlarının 

Ödenmesi 

1.Encumen Kararı 

2.Faturanın  aslı 

3.Hesap numarasını bildiren dilekçe  

4.SGK ve Vergi borcu yoktur yazısı 

 

1 Ay 

 

5 

Kesin Teminat 

İadesi İşlemi 

1.Başvuru dilekçesi 

2.SGK’dan yapılan işe ilişkin 

ilişkisiz belgesi 

3.Kesin kabul tutanağı 

Kesin Kabulden 

Sonra  (1 Ay) 

 

6 

Geçici Kabul ve 

Kesin Kabul 

Yapılması İşlemi  

1.Başvuru Dilekçesi İş Bitiminde  

( 1 Ay) 

 


