HOPA ILCE EMNIYET MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
Adli Sikayetler 1-Varsa niifus ciizdani, yoksa kimlik bilgilerini gdsterir resmi belge 1 Saat
1 ((Miiracaat) Ifadesinin Almarak 2-Varsa Olayin Delilleri
Magduriyetinin Giderilmesi I¢in
Tahkikatin (Sorusturmanin) Baslatilmasi)
Kaylp Sahislar ve Kimligi Belirsiz 1- Kimlik Bilgileri 1 Saat
2 | Cesetlerle Ilgili Yapilan Is ve islemler 2- Kayip Sahsa ait 2 adet Fotograf
3- Eskal Bilgileri
Kayip Esya Islemleri 1-Kimlik Bilgileri 1 Saat
3 2-Kay1p Esya ile ilgili belgeler (Fatura-IMEI No-Fotograf vs.)
1774 kimlik bildirme kanunu kapsaminda 1- I yeri agma-galigtirma ruhsati 30 Dk.
Oteller, Misafirhaneler, Ara¢ Kiralama 2- Vergi Levhasi
4 Sirketleri vs. KBS Kayit Islemleri 3- thsat.ﬂara' Ait Form
4- GIYKIMBIL Formu
5- Isletici Kimlik Bildirim Belgesi
6- Tesis Kayit Formu
KBS Sifre Talebi 1- Talep Dilekgesi 15 Dk.
5 2- Calisanlara Ait Form
Calisanlara Ve Barmanlara Ait Kimlik 1- Kimlik Bildirme Formu 15 Dk.
6 | Bildirme islemleri 2- Niifus Ciizdam Fotokopisi
3- 1 Adet Fotograf
7 Adres Tespitleri Belge istenmemektedir 1-3 Giin Arasi
Miiracaatlarda Barodan Avukat Talebinde . . 30 Dk.
8 bulunanlar 1- Avukat Talep ettigine dair beyanda Bulunmasi
6222 Sayih Kanun Kapsaminda Spordan 10 Dakika
Men Imza Miiracaat Islemleri s . Mac¢ Baslamadan 15
9 1- Kimlik Belgesi ( Dakika Once ve

Devre arasinda
toplam iki kez)




10

Adli Kontrol ve Denetimli Serbestlik
Kapsaminda imza Miiracaat Islemleri

1- Kimlik Belgesi

5 Dk.

11

11 Dis1 Talimatlar

1- Kimlik Belgesi

1-10 Giin

12

Bilgi Edinme (Miiracaat)

1- Sahsin Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
2- Adive Soyadi
3- e-mail Adresi
4- Tkamet Adresi

30 Dk.

13

Dilek¢ce Hakki (Miiracaat)

1- Sahsin Adi ve Soyadi
2- Ikamet Adresi

3- E-mail Adresi

4- Dilekge

30 Dk.

14

Sikdyet ve Miiracaat
Cevaplandirilmasi

Dilek¢elerinin

1- Dilekge

30 Giin

15

Mahkeme-Saveilik ve Diger Kurumlarin
Tebligatlar

Belge Istenmemektedir

1-10 giin

16

AlKollii I¢ki Alarak Ara¢ Kullanmaktan
Dolay1 Gegici Olarak Geri Alinan Siiriicii
Belgelerinin Teslim Islemleri

A)- 1. Kez(6 Ay) Geri Alinanlar

1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname

2- Niifus Ciizdan1 Veya Kimlik Karti

3- Siiriictilerin Siiriicii Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net Kayitlarina
Gore, Stiriicti Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi Bir Sakinca Bulunmamasi.
B)- 2. Kez (2 Y1l) Geri Alnanlar

1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname

2- Niifus Cilizdan1 Veya Kimlik Kart1

3- Siiriiciilerin Siiriicii Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net Kayitlarina
Gore, Siiriicli Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi Bir Sakinca Bulunmamasi.
4- Siiriicii Davranislarimi  Gelistirme Egitimi Gordiigiine Dair 11 Saghk
Miidiirliigiinden Alinan Belge

C)-3. Kez Ve Daha Fazla(Mahkeme Kararina istinaden5 Y1l Ve Katlar1) Geri
Alnanlar

1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname

2- Niifus Cilizdan1 Veya Kimlik Kart1

3- Siiriictilerin Striicii Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net Kayitlarina
Gore, Siiriicti Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi Bir Sakinca Bulunmamasi.
4- Psikoteknik Degerlendirme Ve Psikiyatri Muayene Raporu

30 Dk.




100 Ceza Puanindan Dolay1 Gegici Olarak

A)- 1. Kez(2 Ay) Geri Alinanlar

1- Siirticii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname

2- Niifus Ciizdan1 Veya Kimlik Kart1

3- Siirticiilerin  Striicii Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net
Kayitlarina Gore, Siirtici Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi Bir
Sakinca Bulunmamasi.

4-Trafik Ve Cevre Bilgisi Egitimi Gordiigiine Dair Siiriici Kurslarindan

17 | Geri Alinan Siiriicii Belgelerinin Teslim Aldig1 Belge
Islemleri A)- 2. Kez(4 Ay) Geri Alinanlar
1- Siirticii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname
2- Niifus Ciizdan1 Veya Kimlik Kart1 30 Dk.
3- Siirticiilerin  Striicii Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net
Kayitlarina Gore, Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi Bir
Sakinca Bulunmamasi.
4- Psikoteknik Degerlendirme Ve Psikiyatri Muayene Raporu
Maddi Hasarli Trafik Kazas: Tespit 1-Arav<.; Sahibi Veya Kazayakg.rlsan Siiriicii/Sofor(ilgili Saveilik Tarafindan
18 Tutanagmn Verilmesi Geregi 2918 Sayili Yasayg Ggre Yapilanlara) 10 Dk.
2- Niifus Ciizdan1 Veya Kimlik Kart1
1-Trafikten Men Sebebi ile ilgili Eksiklik Giderilecek.(Haciz Ve Yakalama
Kaydi Bulunan Araglarin, Yakalama Kayitlarmin Ilgili Kurumlarca Pol-
Net Ortamindan Kaldirilmas1 Gerekmektedir.)
2- Arag Sahibinin Kendisi Veya Arag¢ Sahibince Verilecek Muvafatname
. . Veya Noterden Alinmis Vekaletname Yazist.
19 ;rlizli;llll(et::l Men Edilen Araglarin Teslim 3- Niifus Ciizdan1 Veya Kimlik Kart1
¥ 4-Araci Teslim Alacak Siiriicii/Soforiin Araci Kullanmaya Yeterli Siiriicii
Belgesi Olmasi. 15 Dk.
5- icra Miidiirliiklerinin Yakalama Kayd: Nedeniyle Men Edilen Araglarin
Tesliminde, Icra Miidiirliigiince Aracin Teslim Edilmesinde Sakinca
Olmadigina Dair Belge.
20 Zayiden Tescil B_elgesi Cikartmak i¢in 1-Bagvuru Dilekgesi (ilgili Resmi Kurum Yazisi) 20 Dk.
(Resmi Araclar I¢in) Miiracaati 2-Tescil Belgesi fotokopisi
1-Tlgili polis Merkezinden Diizenlenen Miiracaat Tutanagi 20 Dk.
21 | Zayiden Plaka Cikartilmasi i¢in Miiracaat 2-Dilekge

3-Aracin tescil Belgesi Fotokopisi
4-Kimlik fotokopisi

3




15 Dk.

22 | Sakinca sorma Arag Bilgilerinde hata var ise (ilgili trafik Subesinden)
23 Sakinca cevaplama Sorulan sakincalar ayn1 giin igerisinde cevaplanmakta,(en ge¢ 180 dk 20 Dk.
icerisinde)
1-Sahsin Ad1 ve Soyadi
24 | Dilek¢e Hakka 2-lkamet Adresi 20 Dk.
3-E-mail Adresi
Karakoldan Ust Yaz1 Kayip Sahis Bildirim Formu (Ekip Projesi Formlar Aym Is Giinii
- . . . . Modiiliinden) Bulunan (Yetiskin-Cocuk) Bilgi Alma Tutanagi(Ekip
25 | Kihbi Projesine Kayip Sahis Girilmesi Projesi Diger Formlar Modiiliinden Miiracaat¢inin ifadesi Save1 Goriismesi
Kayip Sahsin Fotografi (Ekip Projesi Medya Boliimiine Yiiklenmesi)
e e Savcilik(Diisiim) Savcilik (Beraat) Karari- Dilekge- Kimlik Fotokopisi- Aym Is Giinii
26 | Kayit Diisiimii Kayit Iptali Irtibat Bilgileri Adres Ve Telefon- Mahkeme (Beraat Karari)-
) o Aym Is Giinii
27 | Kayip Kurum Kimlikleri Dilekg¢e Ve Kart Bilgileri
1-Dilek¢e Kaymakamlik Havaleli
2-Niifus Ciizdanm1 Fotokobisi
3-Aile Hekimliginden Fotografli Doktor Raporu
28 | Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi 4- 4 Adet Vesikalik Fotograf 30 Dk.
5-Yivsiz Tifek Har¢ Odendi Makbuzu
6-Parmak Izi Alindi Formu
7-Yarim Kapak Dosya
Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlara 1-Dilekge Kaymakamhik Havaleli
29 . T . 2-Fatura 10 Dk.
Bildirim Belgesi Diizenlenmesi 3-Silah
1-Kaymakamlik Makamindan havaleli Dilek¢e (Dilekgede Belirtilecek Hususlar)
-Kullanilacak piroteknik maddenin cinsi,miktari- Bu maddenin kullanilmasinin
talep edildigi yer ve zaman- Bu maddenin hangi amagla kullanilacag.
2-Atesleme isini yapacak olanin Valilik Makaminca verilmis ve siiresi hala gegerli
30 Senlik Ve isaret Fiseklerinin Kullanim olan A sinifi belgesi ve Niifus Ciizdan fotokopisi. 30 Dk.

3-Kullanilacak maddenin tagima izin belgesi

4-Nakil gorevlisinin olabilecek her tiirli mesuliyeti kabul ettigine dair
Taahhiitname

5-Piroteknik maddeleri kullanacak kisinin Tehlikeli Maddeler Zorunlu
Sorumluluk Sigorta Poligesi.

4




Parmak izi Alim

Ilgili Birimden Takip Yazis1(2559 Sayili Pvsk 5.Madde.Ve 5271 Sayih

5 Dk.

31 Ceza Muhakemesi Kanununa Istinaden)
Olay Yerinin Incelenmesi, Viicut izi | 1-Savcilik Talimati En Fazla 1 Giin
32 Arastirmasi Ve Incelenmesi 2-Sorusturmaci Birimin Takip Yazisi
Eskal Tespiti Icin Teshise Yarar Fotograf | 1-Savcilik Talimati 3 Dk.
33 Cekimi 2-Mahkeme Talimati
Fotograf Bilirkisi’si 1-Savcilik Talimati En Fazla 1 giin
34 2-Mahkeme Talimat1
1-Varsa niifus ciizdani, yoksa kimlik bilgilerini sifaen 6grenip Polnet
Miiracaat ifadesinin Ahnarak ortamuindan kimlik bilgileri 5-10 saniyede tespit ediliyor.
35 | Magduriyetinin Giderilmesi I¢in 2-Miiracaatcinin -~ Magduriyetinin =~ Giderilmesi  I¢in ~ Tahkikatin 15Dk.
Tahkikatin (Sorusturmanin Baglatilmasi) Sorusturmanin Baglatilmasi.
Gergek kisilerde; 18 yasini doldurmus 7 kisilik tertip komitesinden her tiye
icin niifus clizdan fotokopisi, sabika kaydi ile muhtevasinda, talebin 15DKk.
giizergadh1 ve yeri, tarihi ve saatini acik¢a gosteren dilekgenin eklerine,
R, . toplant1 ve gosteri yiirliylislerinde topluluga hitap edecek sahis veya
36 | Toplanti Veya Gosteri Yiiriiyilsit Talebi sahislara ait niifus clizdam1 fotokopisi ve sabika kaydi, pankart, resim,
flama, levha, ara¢ ve gereclerin belgeleri eklenir. Tiizel Kisilerin yetkili
organlarinin konuyla ilgili karar evraki istenir.
1-Miiracaat (Magdur Ifade) 60 Dk.
2-Miiracaat (Miisteki Ifade)
3-Suga siirtiklenen ¢ocugun kimlik tespiti
37 | Cocuklarin Magdur Oldugu Olaylar 4-Suga siiriiklenen ¢ocuk ise yakalanmasi
5-Fezleke Hazirlanmasi
6-Suca siiriiklenen Cocugun Bagsavciligina Mevcutlu Gonderilmesi
. - 1 Giin
38 | Yakalanan Yabanci1 Sahis Islemleri Kimlik veya Pasaport.
39 | Cumhuriyet Bassavcihig Talimat Evraklar: | Belge istenmemektedir.

1-10 Giin Arasi




Yabanci sahislar hakkinda Niifus )
40 | Miidiirliigiince istenen Evlilik ve Ust yazi.
Vatandashk Tahkikatlar: 2-5 Giin
1-Kimlik Bildirme Kart1
a1 Calisanlara Ve Barmnanlara Ait Kimlik 2-Niifus Ciizdan1 Sureti 30 Dk.
Bildirme Islemleri 3- 1 Adet Fotograf
1-Miiracaat alinir
Hirsizhik Olaylari, Kayip Ve Calinti ) . -
42 Olaylar1 Miiracaatlari 2-Kay1p Sahsa ait 2 Adet Fotograf 30 Dk.
43 | Adres Tespiti Niifus Miidiirliigiiniin Gondermis oldugu yazilar 3 is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri  : llge Emniyet Miidiirliigii

Isim : Hasan CAVIT

Unvan : lge Emniyet Miidiirii

Adres : Hopa ilge Emniyet Miidiirliigii
Tel : (0 466 351 47 35)

Faks : (0466 351 50 10)

E-Posta : hopa@egm.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Hopa Kaymakamlig

fsim : Burak CIMSIR
Unvan : Kaymakam V.
Adres : Hopa Kaymakamligi
Tel : (0 466 351 40 05)
Faks : (0466 351 70 00)
E-Posta : hopa@artvin.gov.tr




